Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti {,Narodne novine® broj
111/18), €lanak 7. Uredbe o saslavljanju i predaji [zjave o fiskalnoj odgovornosti(,Narodne
novine® broj 95/19) i élanka 93, Statuta Srednje gospodarske Skole KiiZevei, ravnatel]
Srednje pospodarske Skole Krizevei dana 30.10.2019. donosi

PROCEDURU
STYARANJA UGOVORNIH OBVEZA

I.
Ovim aktom propisujc se procedura stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba,
radova, usluga i opreme te sve druge ugovorne ohveze koje su potrebne za redovan rad
Skole i obavljanje odgoino-obrazovie djclatnosti.

.
lzrazi kaji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na mudke i #enske osobe,

L.
Ravnatelj je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave i stvaranje ugovornih obavera
koje obvezuju Skolu.
Fotrebu za pokretanjem postupka nabave roba, radova i usluga, iz djelokruga svopa rada,
mogu predloziti svi zaposlenici Skole, kao i Skolski odbor, osim ako poscbnim propisom ili
Statutom Ekole nije uredeno drugaéije.

1,
Ravnatelj Skole duzan je prije nabave roba, radova i usluga, odnosno stvaranja ugovornih
obaveza obaviti prethodnu provjeru financijske opravdanosti nabave, odnos utvrditi je i
predloZena nabava ili ugovorna obaveza u skladu s vaZecim financijskim planom i planom
nabave za tekucu fiskalnu godinu,
Ukoliko ravnatelj utvrdi da predloZena upovorna obaveza nije u skladu s finaneijskim planom
istu ¢e odbaciti.

V.
STVARANIE OBVEZA ZA KOJE NUE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
RBR. [ AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
I. Prijedlog za nabavu Svi zaposlenici Pisani ili usmeni Po potrebi
roba. usluga i radova fkole ~ nositelji prijediog za nabavu | tijekom
pojedinih poslova i godine
aklivnosti
(2. | Provierastvame | Ravnaiel] Uvid u postojece Idammaod |
potrebe za predmetom | stanje Zaprimanja
g SOV, oo 1 o prijedloga




nabave

3. m‘ﬁfﬁiﬁérﬁ'jcliprijbdlog
u skladu s financijskim
| planom i planom

Ravnatelj ili
adunovoda

4. . Pokretanje postupka
| jednostavne nabave
izdavanje narudZbenice
/sklapanje ugovora

| Financijski plan,

Plan nabave

3 dana od -_'—‘
zaprimanja |
zahtjeva

Ravnalel) odnosno
osoba koju on
| ovlastl

Narudzbenica‘ugovor U roku 30

dana od
odobrenja

VI

STVARANIE OBVEZA ZA KOIJE JE POTREBNA PROCEDRUA JAVNE NABAVE

FJ

RBR. [AKTIVNOST [ NADLEZNOST [DOKUMENT —~— TROK
L Prijedlog za nabavu | Svi zaposlenici | Prijedlog s opisom Tijekom
opreme gkole — nositeljt | polrebne godine. a
Prijedlog za koridtenje | pojedinih opreme/usluge/radova | najkasnije
usluga poslova i i okvirmom cijenom mjesec dana
Prijedlog za obavljanje aktivnosti prije
radova pripreme
! ' financijskog
| plana za
sljedeéu
e godinu.
2. Priprema tehnicke i Kod Tehniéka i natjeéajna | Mjesee dana
natjedajne dokumentacije | centraliziranog | dokumentacija prije
| za nabavu procesa — pokretanja
| opreme/radovalusluga osnivad, ako | postupka
proces nije javne nabave, |
centraliziran
tada ovlateni '.
predstaviici '
narucitelja -
- nositelji
| pojedinih
| poslova i
aktiviosti u
suradnji s
ravnaleljem uz
obvezu
angaZiranja
vanjskog
3 Ukljucivanje stavki iz Ratunovoda i Financijski plan Rujan -
plana nabave u | ravnatelj prosinac
[inancijski plan '
|




Ovladten
predstavnici
naruéitelja.
Raviatelj
preispituje
stvarnu potrebu
| za predmetom.

postupka javne nabave

u skladu s donesenim racunovoda

- planom nabave i

i
financijskim planom |

6.

| pokretanje postupka

Proviera je 1i ichnicka i
natjetajna dokumentacija
u skladu s propisima o
javnoj nabavi

Ravnatelj

Pokretanje postupka Ravnatel]

javne nabave

YL

Pokreée po siupaE
javne nabave

| Dopis s prijedlogom Tijekom
{e tehnickom i podine
| natjedajnom
dokumentacijom
| Odobrenje za 2dana |

| Najvige 30

| prijedlopa za
| pokretanje

dana od
zaprimanja

postupka -
javne nabave |

i [}b_]m-'a poziva za

dostavu ponuda-
natjeéaja

Thyekom
godine

Svi ugovori fuvaju se 1 arhiviraju sukladne Pravilniku o zaguti 1 obradi arhivskog |
registraturnog gradiva dkole.
Jedan primjerak ugovora odnosno kopija dostavlja se na znanje osobl zaduZenoj za
financijsko — raéunovodstvene poslove u Skoli.

WVIIL

Ova procedura stupa na snage danom donodenja, a objavit ée se na oglasnoj ploéi i web
stranici Srednje cospodarske kole Krifevel.

Stupanjem na snagu ove procedure, prestaje vaZili Procedura stvaranja ugovornih obavera

KLASA: 406-02/11-01/1, URBROJ: 2137-53-01-11-1. od 30.9.201 1. godine.
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Svoboda, prof.



